
CHECKLISTE 
ZUM ORDNUNGSGEMÄßEN HINTERLASSEN DER SPORTSTÄTTE 
 
 

REINIGUNG & MÜLLENTSORGUNG 

 die Sportstätte muss gereinigt im Ursprungszustand hinterlassen werden, bei notwendiger 
Fremdreinigung können Kosten in Rechnung gestellt werden 

 übliche Müllmengen in den Müllbehältern vor Ort entsorgen  

 Cateringrückstände (wie Becher, Teller, etc.) und sonstige Materialien (wie Kartonagen, 
Flyer, etc.) müssen selbstständig entsorgt werden  

BELEUCHTUNG 

 Hallenbeleuchtung löschen 

 Licht in den sanitären Anlagen löschen 

 Beleuchtung für Umkleidekabinen und Flure löschen 

VERRIEGELUNG 

 Garagentor/Tür des Geräteraums schließen 

 Fenster und Lüftungsklappen schließen 

 alle Notausgänge schließen 

 Panikverriegelung kontrollieren (Hebel muss senkrecht stehen) 

 Eingangstür verschließen 

SONSTIGES 

 Ordnung in den Geräteräumen 

 prüfen, ob alle Wasserhähne abgestellt sind 

MÄNGEL 

 bei fortlaufender Überlassung (periodisch): 
o Besondere Vorfälle & Beschädigungen müssen in das Hallenbuch eingetragen 

werden 

 bei einer Einzelüberlassung (terminlich): 
o Besondere Vorfälle & Beschädigungen müssen dem Fachbereich Sport und Freizeit 

gemeldet werden  

ZUSATZMAßNAHMEN BEI FORTLAUFENDER ÜBERLASSUNG 

 jede Nutzung muss in das Belegungsbuch eingetragen werden 

 
 
 
 
 
 


