
MATERIALIEN VORBEREITEN
Bereite dich auf die Besprechungen vor. Habe 

alle Materialien bereitliegen und prüfe vorab, 

ob deine Technik funktioniert.

Verhaltensregeln für 

Videokonferenzen

PFLICHTTERMIN
Online Besprechungen sind verpflichtend und 

wichtig. Bitte sei 5 Minuten vor Beginn des 

Termins anwesend.

GESPRÄCHSREGELN BEACHTEN
Beachte die allgemeinen Gesprächsregeln. Um 

Störungen zu vermeiden, schalte Kamera und 

Mikro aus. Wenn du etwas sagen willst, schreibe 

ein X in den Chat, dann wirst du aufgerufen.

KEINE AUFZEICHNUNGEN
Die Besprechungen sind intern. Nichts 

Gesagtes soll nach außen getragen werden. 

Niemand nimmt Fotos oder Videos auf.

PRIVATSPHÄRE RESPEKTIEREN
Während der Besprechungen werden die 

privaten Räume der Teilnehmenden zu sehen 

sein. Dies ist ein geschützter Raum. Beachte 

und respektiere dies.

PROBLEME ANSPRECHEN
Gibt es Probleme, egal ob technische oder 

persönliche, spreche deine Lehrer darauf an. 

Sie helfen dir weiter.


